Didacticiel Messagerie PARTAGE — Calendrier : synchronisation avec HP

SYNCHRONISER SON CALENDRIER AVEC HYPERPLANNING (EDT de sa formation)

Vous avez la possibilité de synchroniser automatiquement votre calendrier PARTAGE avec
Hyperplanning, le logiciel d’emploi du temps de I’'Université de Toulon. Il sera
automatiguement mis a jour lors de toute modification et vous pourrez le consulter en

méme temps que vos rendez-vous personnels.

ETAPE 1 : Export de votre calendrier de formation en format iCal :

Dans un 1°" temps, vous devez récupérer I'url de votre Emploi du temps de formation sur
I’application Hyperplanning en vous connectant sur :
https://edt.univ-tin.fr
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Une fois sur l'interface de votre emploi du temps :
Cliquez sur I'icobne Agenda en haut a droite :

Une boite de dialogue s’ouvre, avec les informations d’export au format iCal :
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Export au format iCal x

Semaines a prendre en compte

® ' Toutes les semaines publiées
Uniquement les semaines sélectionnées

2 modes de récupération de I'emploi du temps

- Cliquez sur le lien ci-dessous pour télécharger le fichier iCal de I'emploi du temps
tel qu'il est actuellement (il ne sera pas mis a jour automatiquement)
Exporter I'emploi du temps au format iCal

- Copiez l'adresse ci-dessous dans votre "gestionnaire d'agenda" pour le
synchroniser avec Hyperplanning (votre emploi du temps sera mis & jour en temps
réel)

https:/iplanning.univ-tin.friTelechargements/icalEdT_BERTSCHY.ics?version=14

Vous pouvez aussi utiliser le code ci-dessous pour récupérer I'adresse

Fermer

= Laissez cocher « Toutes les semaines publiées »

» Choisissez la 2"* option du mode de récupération : elle permet d’avoir une mise a
jour en temps réel de votre emploi du temps. Copier I’'URL indiquée.

= Fermez la boite de dialogue.

ETAPE 2 : Intégration de I’export dans votre calendrier PARTAGE :

Connectez-vous a l'interface de Partage, cliquez sur I'onglet CALENDRIER

Mail Contacts Calendrier Taches Préférences 19}

=3 Nouveau rendez-vous v Supprimer v v @ Aujourd’hui 4m | 24/10-28/10 | = Jour Semaine ouvrée Semaine Mois Liste

v Calendriers ‘ 2016 Lun 24 Oct Mar 25 Oct Mer 26 Oct Jeu 27 Oct Ven 28 Oct

[vI B calendrier
[T Corbeille

Recherches

07:00
v Tags (libellés) 08:00

important
& imp 09:00
S

> Zimlets
10:00
11:00
Midi
13:00
14:00

15:00

16:00

Ajouter un nouveau Calendrier, par ex. EDT Formation :
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= Faites un clic droit sur Calendrier (sous Nouveau Rendez vous).

Mail Contacts Calendrier Taches Préférences

{1 Nouveau rendez-vous ~ | Supprimer v 7~ ||| Aujoun

- v Calendriers 0 ' i
(o]

4 Nouveau calendrier

[v/ 3 calendrier = Ajouter un calendrier externe [ne)
[ Corbeille « Cocher tout
Décocher tout
Recherches m
v Tags (libellés) ] Envoyer un lien Libre et Occupé comme »
. H Rechercher des partages

& important J

» Zimlets —

10:00
= Dans le menu déroulant qui apparait, choisissez « Ajouter un calendrier externe »

Ajouter un calendrier externe

Source : (") Calendrier Yahoo!
(_JAjouter un calendrier externe (autre)

Suivant | Annuler

= Choisissez I'option 2 « Ajouter un calendrier externe » et faites suivant

Ajouter un calendrier externe (autre)

Type : Compte CalDAV ~

Adresse
Ik nom@exemple.com
Mot de |
passe :
Serveur
CalDAV www.exemple.com
Retour Suivant | Annuler

= Dans Type, choisissez « Abonnement iCal »

Ajouter un calendrier externe (autre)

Type : |Abonnement iCAL v|

URLICS : | www.exemple.com

Retour Suivant | Annuler

Et dans la partie URL ICS, indiquez I’'URL précédemment copiée a partir d’"Hyperplanning :
Elle doit étre de type :
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https://planning.univ-
tin.fr/Telechargements/ical/EdT_NOM.ics?version=14.0.2.1&idICal=69F6F5F5D5CC2E81A7C
9288D&param=643d5b312e2e36325d2666

Faites Suivant et ajouter un Nom a votre nouveau Calendrier, par Exemple EDT Formation,
associez une couleur pour le différencier de vos rendez vous personnels ou professionnel

Ajouter un calendrier externe

Nom : EDT Formation|
Couleur: [ ] Rose v

|| Exclure ce calendrier pour le rapport des disponibilités

Retour OK Annuler

= Cliguez sur Ok pour valider la création du calendrier.
Il apparait désormais dans la liste des calendriers disponibles :

v Calendriers

[v] B calendrier
[v! ] EDT Formation
[ ] T Corbeille

Et vos cours / enseignements sont disponibles automatiquement dans votre agenda avec vos
propres événements.

v Calendriers 2016 Lun 12 Sep Mar 13 Sep Mer 14 Sep Jeu 15 Sep Ven 16 Sep
Créer un rendez-vous
“[VI'E=1 Calendrier
[vI ] EDT Formation
[ Corbeille gzoo
Recherches 08:00
v Tags (libellés) 8:30 8:30 8:30
09:00 | O11 Métier de I'étudiant - L1 011 Métier de I'étudiant - L1 011 Métier de I'étudiant - L1
O important SI 1B - (Usages numériques) SI 1A - (Usages numériques) PC 1A - (Usages numériques)
— /i 002 . 111 002 (Salle INEOY 111002 . 111 002 (Salla INEO) 111002 . 111 002 (Salla INEO
» Zimlets 10:00 10:00 &
10:15 p— - 10:15
- — Réunion préparation . . .
011 Métier de I'étudiant - L1 PARTAGE 011 Métier de I'étudiant - L1
11:00 SI 2A - (Usages numériques) Maths 2 - (Usages
L1002 . 11002 (Salla INEO) 12:00 numériaues)
Midi
13:00
13:45 13:45
14:00 :00 3
011 Métier de I'étudiant - L1 L J_ 011 Métier de I'étudiant - L1
SI 2B - (Usages numériques) RDV Assistance SV 1A - (Usages numériques)
15:00 L1002 . 111 002 (Salla INEO) Batiment T 111002 . 111002 (Salla INEO)
15:30

16:00 O11 Métier de I'étudiant - L1
SV 7A - (Usages numériques) || 16:45
111002 . 111 002 (Salla INEO)

17:00

Pour toute question :
Contactez I'assistance en ligne par mail usagesnum@univ-tin.fr
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