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Les acteurs du Doctorat a votre service

Les Ecoles Doctorales et le Collége Doctoral

Les écoles doctorales

Les écoles doctorales mettent en ceuvre une politique d'admission des doctorants en leur sein et proposent

I'attribution des contrats doctoraux qui leur sont dévolus, veillent au respect de la charte des théses,

organisent et coordonnent les formations doctorales, notamment liées a leurs domaines de spécialité,

mettent en place des comités de suivi individuel du doctorant, gerent les procédures de soutenance de

doctorat.

g™ ED 509 SOCIETES
™ MEDITERRANEENNES

-‘ ET SCIENCES HUMAINES

UNIVERSITE DE TOULON

Ecole Doctorale ED 509 — ed059@univ-tin.fr

L'ED 509 « Sociétés méditerranéennes et sciences humaines » est
une école pluridisciplinaire qui rassemble six laboratoires en Sciences

Humaines et Sociales.

Ecole Doctorale ED 548 — ed548@univ-tin.fr

L'ED 548 « Mer et Sciences » est une école pluridisciplinaire qui
rassemble huit laboratoires en Sciences et Techniques de I'Université

de Toulon.

Le College Doctoral — college-doctoral@univ-tin.fr

»“= COLLEGE
=" DOCTORAL

UNIVERSITE DE TOULON

Le College Doctoral est une structure de coordination des écoles
doctorales pour lesquelles I'Université de Toulon est accréditée. Il a
pour mission d’organiser et de coordonner les études doctorales
communes aux deux écoles doctorales, d’accompagner et soutenir
les candidats a [I'Habilitation a Diriger des Recherches et de

contribuer et décliner la politique scientifique de 'UTLN.

Dans ce cadre, il contribue a la formation des doctorants sur les
thématiques transversales, d’ouverture et insertion professionnelle
en complément de la formation disciplinaire apportée par les écoles
doctorales et les unités de recherche. Il développe et promeut
I’attractivité internationale et favorise la mobilité internationale des
doctorants (interne et externe) via I'attribution de bourses de
cotutelle ou d’aide a la mobilité. Il coordonne les activités
complémentaires au doctorat, organise le suivi du devenir des

docteurs.
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Les Unités de recherche

Bl

https://babel.univ-tin.fr/

L'Unité de Recherche BABEL regroupe des enseignants-chercheurs travaillant
principalement dans le domaine des langues et des langages, des littératures et des
cultures et civilisations étrangéres, couvrant une période qui va du Moyen Age a nos
jours. L'unité est organisée en cing équipes : « Corps, genre, santé », « Ecritures des
espaces euro-méditerranéens », « Monde anglophone contemporain », « Sémantique,

énonciation, traduction » et « Textes et livres ».

D JEAN-CLAUDE ESCARRAS

.CNRS UMR DICE

http://cdpc.univ-tin.fr/

Le Centre de Droit et Politique Comparés Jean-Claude Escarras (CPDC) est une équipe
de "'UMR-CNRS 7318 AMU-UTLN-UPPA Droits international, comparé et européen
(DICE). Elle rassemble des compétences en droit comparé dans les domaines du droit

public, du droit privé, de I’histoire du droit.

CERe

https://cerc.univ-tin.fr/

Le Centre d’Etudes et de Recherche sur les Contentieux (CERC) a pour principale
thématique de recherche le droit des contentieux privés et publics. Celle-ci repose sur
recherche « Contentieux de la territorialisation et

quatre axes de

déterritorialisation » ; « Contentieux de la sociologie criminelle » ; « Contentieux du

vivant » ; « Contentieux du droit du patrimoine ».

CPT

Centre de Physique Théorique

http://www.cpt.univ-mrs.fr/

Le Centre de Physique Théorique (CPT) est une unité mixte de recherche (UMR

CNRS 7332-AMU-UTLN) spécialisée en physique théorique. Les enseignants-
chercheurs toulonnais sont impliqués dans les équipes « dynamique quantique et
analyse spectrale », « physique statistique et systemes complexes » et « systémes

dynamiques : théories et applications ».

!
rmamrne=—
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IEQUIPE DE RECHERCHE

https://cosmer.univ-tin.fr/

Le laboratoire Conception de Systéemes Mécaniques et Robotiques (COSMER) est une
unité de recherche (UR 7398) de I'UTLN qui réunit des compétences dans les domaines
de la mécanique et de la robotique. Les missions de l'unité sont de développer des
activités de recherche en mécatronique (mécanique et robotique), en liaison avec le
tissu industriel de la région, et en particulier de définir des activités de recherche en

robotique sous-marine en coopération avec I'lfremer.

Cergnm

http://cergam.univ-amu.fr/fr

Le Centre d’Etudes et de Recherche en Gestion d’Aix-Marseille (CERGAM) est une
unité de Recherche UR 4225 (AMU-UTLN) dont les activités de recherche portent sur
les sciences de gestion. Il est structuré autour de cing axes : « Entrepreneuriat
information internationalisation », « Finance comptabilité contréle », « Management
public », « Marketing et management des services », « Stratégie et gestion ressources

humaines ».



https://babel.univ-tln.fr/
http://cdpc.univ-tln.fr/
https://cerc.univ-tln.fr/
http://www.cpt.univ-mrs.fr/
https://cosmer.univ-tln.fr/
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nstitut de Mathématiques
de Toulon

https://imath.univ-tin.fr

L'activité scientifique de I'Institut de Mathématiques de Toulon s’articule en trois
projets thématiques : « Analyse Appliquée » (analyse non linéaire, équations aux
dérivées partielles, analyse stochastique, mécanique théorique), « Informatique et
Algebre Appliquée » (géométrie algébrique, arithmétique des ordinateurs, applications
en cryptographie et codage) et « Modélisation Numérique » (modélisation
mathématique, analyse numérique et calcul scientifique et intensif, spécialement en
hydrodynamique et mécanique des fluides complexes. L'unité fait partie de la

Fédération de Recherche CNRS des Unités de Mathématiques de Marseille (FRUMAM)

IMmsIc:~

NSTIT TERRANEEN DES SEIERCES
DELIKF HET DELA COMUURICATION

https://www.imsic.fr/

L’Institut Méditerranéen des Sciences de I'Information et de la Communication (IMSIC)
est une unité de recherche (UTLN-AMU) dont les recherches portent sur les sciences de
I'information et de la communication, autour de 5 axes de recherches : « Enjeux et

usages des dispositifs sociotechniques numériques et des mutations

informationnelles », « Communications et organisations, actions-innovations-

engagements et valeurs sociétales, publiques », «Immersions et influences

numériques-médiatiques:  productions-écritures,  réceptions-expériences » et
« Mutations du journalisme et environnements médiatiques : organisations, acteurs et

publics ».

IMmean

Institut Matériaux Microélectronique
Nanosciences de Provence

http://www.im2np.fr/

L'Institut Matériaux Microélectronique Nanosciences de Provence (IM2NP) est une
unité mixte de recherche (UMR CNRS 7334-AMU-UTLN), pluridisciplinaire aux
confluents de la physique, de la chimie et de la micro-électronique. Les activités de
recherche a I’'UTLN sont rattachées a quatre équipes « Nanostructures, Environnement,
Energie », « Nano-Structure, Réactivité & Environnement », « Signal et tracking »,

« Conception de circuits et systemes intégrés ».

7 |AP2
& "
JEUNESSE - ACTIV

https://jap2s.univ-tln.fr/

Le laboratoire JAP2S est une unité de recherche pluridisciplinaire et translationnelle qui
s’intéresse aux interactions entre I'activité physique et la santé de la jeunesse (0-24
ans), tant en prévention primaire que tertiaire. Les enseignants chercheurs des
différentes disciplines de I'Université (STAPS, traitement du signal, biologie...) et les
médecins des structures hospitalieres mobilisent des compétences et des ressources
complémentaires, permettant d’étudier les interactions entre I'exercice musculaire et
les différentes fonctions de I'organisme chez les sportifs, et chez des patients atteints

d’affections chroniques et de pathologies motrices.

X

LABORATOIRE _D'ECOnOmIE
APPLIQUEE AU DEVELOPPEMENT

https://lead.univ-tin.fr/

Le Laboratoire d’Economie Appliquée au Développement (LEAD) est une unité de
recherche (UR 3163) de I'UTLN qui regroupe les chercheurs en Sciences Economiques.

Les recherches s’articulent autour du theme fédérateur "Territoires et

Développement"”, en particulier dans la zone euro-méditerranéenne, avec plusieurs
focales géographiques et thématiques: économie urbaine, économie régionale,
commerce et finance

économie géographique, internationale appliqués au

développement.
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Le Laboratoire d’Informatique et Systéemes (LIS) est une unité mixte de recherche (UMR
7296 CNRS — AMU- UTLN). Le LIS a une identité disciplinaire forte et centrée sur les
I J activités fondamentales et appliquées dans les domaines de l'informatique, de

I’'automatique, du signal et de I'image. Les membres du site toulonnais du LIS se
D'INFORMATIQUE
& SYSTEMES répartissent dans quatre équipes: « Dynamiques de I'Information », « Controle &

-l

Diagnostic pour I'Environnement », « Signal et Images », « Data Integration, Analysis,

http://www.lis-lab.fr/

and Management as Services ».

Le Laboratoire MAPIEM est une unité de recherche (UR4323) de 'UTLN dont le domaine

général de recherche est la durabilité des matériaux a base de polymeéres en

MAPIEM environnement marin. Ses thématiques de recherche se décline selon trois axes :

« Matériaux polymeres a architectures controlées », « Biofouling et substances

https://mapiem.univ-tin.fr/ naturelles marines », « Interphases contrdlées et durabilité dans les matériaux

hétérogenes ».

L’Institut Méditerranéen d’Océanologie (MIO) est une unité mixte de recherche (UMR
® CNRS 7294, AMU, UTLN, IRD), centrée sur la compréhension et I'observation du milieu
l O marin. |l englobe tous les aspects de l'océanographie: biologie, microbiologie,

biogéochimie, écologie, physique, modélisation, instrumentation in situ et

Institut Méditerranéen
d’Océanologie L, . X i L. ; R
télédétection. Les membres toulonnais appartiennent aux équipes « Océanographie

https://mio.pytheas.univ-

Physique, Littorale et Coétiére », « Chimie Environnementale », « Microbiologie

amu.fr/ Environnementale et Biotechnologies » et « Ecologie Marine et Biodiversité ».

La Direction de la Recherche et de la Valorisation (DRV)

La Direction de la Recherche et de la Valorisation (DRV) est la direction d’appui pour toutes les questions liées a
la Recherche et aux études doctorales : pilotage des moyens de la recherche, coordination des études doctorales,
valorisation des résultats de la recherche publique. Elle participe a la mise en ceuvre opérationnelle de la
politique de recherche et de formation doctorale de I'Université, aupres du Vice-Président Recherche et des

chargés de mission rattachés.

La DRV est organisée en 4 poles :
- Pilotage et diffusion de la Recherche
- Gestion Administrative et Financiére de la Recherche
- Valorisation de la Recherche

- Formation par la Recherche

Le pOle Formation par la Recherche de la DRV a pour mission d’organiser et de coordonner la politique de
formation doctorale de I’établissement, au travers du College Doctoral et des 2 Ecoles Doctorales (ED509 et
ED548). La DRV intervient sur I'ensemble du processus des études doctorales, allant du suivi des candidatures et
des inscriptions, jusqu’a la soutenance de thése, en passant par la formation des doctorants et le suivi du devenir

des docteurs.


http://www.lis-lab.fr/
https://mapiem.univ-tln.fr/
https://mio.pytheas.univ-amu.fr/
https://mio.pytheas.univ-amu.fr/

Les principales missions du p6le Formation par la Recherche sont :

Coordonner la gestion administrative du doctorat et de I'Habilitation a Diriger des Recherches
(inscriptions et soutenances, cotutelles)

Harmoniser les pratiques et le fonctionnement des écoles doctorales

Assurer la préparation, le suivi et le controle de I’'exécution du budget de la formation doctorale

Suivre les dossiers de financements de thése en lien avec le pble Valorisation de la DRV et la Direction
des Projets

Etablir les conventions de cotutelle de thése (en lien avec la juriste de la DRV)

Organiser et animer des événements et manifestations visant a la valorisation du doctorat : rentrées
des doctorants, Doctoriades, cérémonie de remise des diplomes, Ma Thése en 180s...

Préparer les bilans annuels présentés par le directeur du College Doctoral et les directeurs des Ecoles
Doctorales en Commission de la Recherche.

Organiser des formations transversales et spécifiques pour les doctorants

Communiquer et promouvoir les études doctorales : plaquettes, sites web des ED, réseaux sociaux

Suivi de l'insertion professionnelle des docteurs

Le pOle Formation par la Recherche de la DRV regroupe les 3 gestionnaires administratifs et pédagogiques du

Collége Doctoral, de I'Ecole Doctorale 509 et de I'Ecole Doctorale 548. Il travaille en étroite collaboration avec

|'assistant pilotage des données liées a la recherche de la DRV dans le cadre des enquétes liées au Doctorat et du

bilan des EDs.

Contact: drv-fpr@univ-tin.fr - Bat R1, ler étage



mailto:drv-fpr@univ-tln.fr

Le Doctorat

L’arrété du 25 mai 2016

La réalisation du doctorat se déroule en application de I'arrété du 25 mai 2016.

La formation doctorale est une formation a et par la recherche et une expérience professionnelle de
recherche. Elle conduit a la production de connaissances nouvelles.

Elle comprend un travail personnel de recherche réalisé par le doctorant. Elle est complétée par des
formations complémentaires validées par |'école doctorale. Elle porte sur des travaux d'intérét scientifique,
économique, social, technologique ou culturel. Elle est sanctionnée par la délivrance du dipldme national
de doctorat. Le dipldme, délivré par un établissement public d'enseignement supérieur accrédité, confere
a son titulaire le grade et le titre de docteur.

Le dipléme de doctorat peut s'obtenir dans le cadre de la formation initiale et de la formation tout au long
de la vie. Les compétences spécifiques acquises au cours de cette formation permettent d'exercer une
activité professionnelle a l'issue du doctorat dans tous les domaines d'activités, dans le secteur public aussi
bien que privé.

La formation doctorale est organisée au sein des écoles doctorales.

Pour étre inscrit en doctorat, le candidat doit étre titulaire d'un diplome national de master ou d'un autre
dipléome conférant le grade de master, a l'issue d'un parcours de formation ou d'une expérience

professionnelle établissant son aptitude a la recherche.

L'inscription est renouvelée au début de chaque année universitaire par le chef d'établissement, sur
proposition du directeur de I'école doctorale, aprés avis du directeur de thése et, a partir de la troisieme
inscription, du comité de suivi individuel du doctorant. En cas de non-renouvellement envisagé, apres avis
du directeur de thése, I'avis motivé est notifié au doctorant par le directeur de I'école doctorale. Un
deuxieme avis peut étre demandé par le doctorant auprés de la commission recherche du conseil
académique ou de l'instance qui en tient lieu, dans I'établissement concerné. La décision de non-
renouvellement est prise par le chef d'établissement, qui notifie celle-ci au doctorant.
Lors de l'inscription annuelle en doctorat, le directeur de I'école doctorale vérifie que les conditions
scientifiques, matérielles et financieres sont assurées pour garantir le bon déroulement des travaux de
recherche du doctorant et de préparation de la thése.

Durant le déroulement de ses travaux de recherche, le doctorant est intégré a I'unité ou a I'équipe de
recherche qui l'accueille et qui contribue a son accompagnement pendant sa formation. Ses travaux sont

valorisés dans ce cadre.


https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000032587086

La préparation du doctorat, au sein de |'école doctorale, s'effectue en régle générale en trois ans en
équivalent temps plein consacré a la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation du doctorat

peut étre au plus de six ans.

Droits d’inscription en doctorat

s sont fixés chaque année au niveau national, le colt est de 398 € (montant 2026/2027).

Le paiement des droits d’inscription s’effectue en ligne par carte bancaire (via Paybox).

CVEC - Contribution de Vie Etudiante et de Campus

Vous devez également payer une contribution de vie étudiante et de campus (CVEC) d'un montant de 105 €
(montant 2026/2027). Vous devez vous connecter sur cvec.etudiant.gouv.fr aprés avoir créé au préalable

votre compte.

Vous pourrez obtenir une attestation d'acquittement de la CVEC une fois votre compte activé et la
contribution CVEC payée. Vous devrez obligatoirement la présenter au moment de votre inscription.

Dans certains cas, vous pouvez étre exonéré des frais d'inscription et de la CVEC.

STEP - Signalement des Théses En Préparation

L'application STEP - Signalement des Théses En Préparation est une application professionnelle a vocation
nationale développée par I'ABES (Agence Bibliographique de I'Enseignement Supérieur) pour favoriser le
référencement des théses en préparation et I'acces a ces informations via le moteur de recherche theses.fr.
Le signalement des théses en préparation ne constitue pas une obligation légale et dépend des politiques

des établissements.

Grace a ce dispositif de valorisation des théses en préparation, les établissements de soutenance, toutes

disciplines universitaires confondues renforcent la visibilité de la recherche doctorale en cours.

STEP est alimenté par un transfert automatique des informations relatives aux données concernant la thése
déclarée lors de linscription sur 'ADUM (nom, prénom, école doctorale, spécialité, établissement
d’inscription en doctorat, unité de recherche, Etablissement de cotutelle s’il y a lieu, date de premiére

inscription, titre de la thése, mots clés, résumés).

Si la these présente un caractére confidentiel, ne saisir que des données (titre de la thése, mots clés,

résumeés) non soumises a confidentialité dans ’ADUM.


https://cvec.etudiant.gouv.fr/
http://www.abes.fr/
http://www.theses.fr/

Cotutelle internationale de these

Afin de développer la dimension internationale des écoles doctorales et la coopération scientifique entre
les équipes de recherche francaises et étrangeéres, et afin de favoriser la mobilité des doctorants, un
établissement d'enseignement supérieur francais accrédité a délivrer le doctorat peut conclure avec un ou
plusieurs établissements d'enseignement supérieur étrangers, bénéficiant dans leur pays des mémes

prérogatives, une convention visant a organiser une cotutelle internationale de these.
Les établissements cocontractants sont liés par un principe de réciprocité.
Une convention de cotutelle est établie et signée par les deux établissements.

La convention peut étre soit une convention-cadre accompagnée, pour chaque thése, d'une convention
d'application, soit une convention conclue spécifiquement pour chaque thése. Les directeurs de these et le
doctorant signent, pour la thése concernée, la convention d'application ou, en I'absence de convention-

cadre, la convention conclue spécifiqguement pour la thése.

La convention précise entre autres les conditions de |'alternance des périodes de formation dans les pays
concernés. Elle détermine les modalités de constitution du jury et d'accompagnement matériel,

pédagogique et linguistique des étudiants. Elle précise notamment :

1° L'intitulé de la these, le nom du directeur de these, de I'étudiant, la dénomination des établissements

d'enseignement supérieur contractants et la nature du dipléme préparé ;

2° La langue dans laquelle est rédigée la thése ; lorsque cette langue n'est pas le francais, la rédaction est

complétée par un résumé substantiel en langue frangaise ;

3° Les modalités de reconnaissance des activités de formations effectuées dans I'un ou l'autre des

établissements d'enseignement supérieur ;

4° Les modalités de reglement des droits de scolarité conformément aux dispositions pédagogiques
retenues, sans que le doctorant puisse étre contraint a acquitter les droits dans plusieurs établissements

simultanément ;
5° Les conditions de prise en charge de la couverture sociale ainsi que les conditions d'hébergement et les
aides financiéres dont le doctorant peut bénéficier pour assurer sa mobilité.

Le doctorant effectue ses travaux sous la responsabilité, dans chacun des pays concernés, d'un directeur

de thése qui exerce ses fonctions d'encadrement en collaboration avec le ou les autres directeurs de these.

=» Nous vous invitons a prendre contact avec votre gestionnaire d’ED pour la rédaction de
votre convention de cotutelle (ed509@univ-tin.fr / ed548 @univ-tin.fr).
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Espace personnel ADUM

L'ADUM (Acces Doctorat Unique et Mutualisé): Portail internet d’information, de service, de

communication des doctorants et docteurs.

Votre espace personnel est l'interface unique dédié a tout votre environnement relatif au doctorat. Il est
activé et renseigné par vous-méme lors de votre demande de premiére inscription en these. Vous pourrez
compléter et mettre a jour les informations nécessaires a la gestion de votre doctorat et a la valorisation
de vos compétences & tout moment. C'est un outil collaboratif qui permet a I'Ecole Doctorale et a
I'établissement de gérer les théses en cours et les théses soutenues. C'est également |'espace unique dédié
a toutes vos démarches d'inscription, de réinscription et de soutenance de thése. Pour les entreprises, c’est

aussi un « vivier » pour ses recrutements, dont les profils sont certifiés par |’ établissement.

Il vous permet :

4

de réaliser toutes les démarches nécessaires a I’organisation de votre doctorat

4

de suivre vos demandes d'inscription et réinscription en thése ou votre demande d'autorisation de
soutenance

d’accéder a votre dossier qui regroupe toutes vos informations

d'effectuer une actualisation réguliere pendant et aprés le doctorat

de déposer les pieces administratives demandées

343 4 0

d’accéder aux services du réseau ADUM : offres d’emploi, actualités du doctorat, réseau des
doctorants et docteurs, annonce des soutenances, offres de formation proposées, etc.

de promouvoir sur le web votre profil et vos compétences

de figurer dans les annuaires

de vous inscrire aux formations

d'assurer la diffusion en ligne de votre thése sur des plateformes dédiées

4 4 4 4

de consulter les textes réglementaires relatifs au doctorat.

Les informations recueillies font I'objet d’un traitement informatique destiné a la gestion du doctorat. Le

responsable du traitement est |’établissement.
Les destinataires des données sont les services du doctorat de I'établissement d’inscription en doctorat.

L’Association Contact est I'opérateur technique de 'ADUM.
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Inscription 1° année de doctorat

L'inscription en premiére année de doctorat est prononcée par le chef d'établissement sur proposition du
directeur de I'école doctorale, aprés avis du directeur de these et du directeur de |'unité ou de I'équipe de
recherche sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation. Elle vaut admission aux formations

dispensées par I'école doctorale.

Pour étre inscrit en doctorat, le candidat doit étre titulaire d'un dipl6me national de master ou d'un autre
diplome conférant le grade de master, a l'issue d'un parcours de formation ou d'une expérience

professionnelle établissant son aptitude a la recherche.

Si cette condition de dipléme n'est pas remplie, le chef d'établissement peut, par dérogation et sur
proposition du conseil de I'école doctorale, inscrire en doctorat des personnes ayant effectué des études

d'un niveau équivalent.
Direction de la these

Article 16 de I'arrété du 25 mai 2016 :

Le doctorant est placé sous le contrdle et la responsabilité d'un directeur de thése. La direction scientifique
du projet doctoral peut étre éventuellement assurée conjointement avec un codirecteur. Lorsque la
codirection est assurée par une personne du monde socio-économique qui n'appartient pas au monde

universitaire, le nombre de codirecteurs peut étre porté a deux.

e Ladirection de la thése doit obligatoirement étre rattachée a I'Ecole Doctorale.

e Les personnes doivent avoir obtenu le Diplome HDR -Habilité a Diriger des Recherches

Préparation du doctorat

Article 14 de l'arrété du 25 mai 2016 :

La préparation du doctorat, au sein de I'école doctorale, s’effectue en régle générale en trois ans en
équivalent temps plein consacré a la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation du doctorat
peut étre au plus de six ans. Le doctorat a temps complet ou a temps partiel est défini lors de la premiere

année d’inscription en doctorat.

Doctorat a temps complet

Le Doctorant dispose d’un financement dédié a la préparation de son doctorat :

- Contrat doctoral selon le décret du 29 ao(t 2016 (avec ou sans activité complémentaire)
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- Convention CIFRE (Convention Industrielle de Formation par la Recherche)
- Toutes autres formes de financement liées a la préparation du doctorat (ex: CDD sur

ressources propres de I'unité de recherche, etc.).

Doctorat a temps partiel

Le Doctorant ne dispose pas d’un financement dédié a la préparation de son doctorat.

Charte du Doctorat

Article 12 de l'arrété du 25 mai 2016 :

Sous la responsabilité des établissements accrédités, I'école doctorale fixe les conditions de suivi et
d’encadrement des doctorants par une charte du doctorat dont elle définit les termes. Cette charte prévoit
notamment les modalités de recours a une médiation en cas de conflit entre le doctorant et son directeur
de these et I'engagement du doctorant a répondre a toute demande d’information relative a son insertion
et a son parcours professionnel a I'issue du doctorat. [...]

Convention Individuelle de Formation — CIF

Article 12 de l'arrété du 25 mai 2016 :

Prise en application de cette charte, une convention de formation, signée par le directeur de these et par
le doctorant, indique les dénominations de I'établissement d’inscription du doctorant, de I’école doctorale
et de l'unité ou de I'équipe de recherche d’accueil ; elle mentionne également le ou les noms du ou des
directeurs de thése, du directeur de I'unité ou de I'équipe d’accueil, du doctorant ainsi que les droits et

devoirs des parties en présence.

Cette convention de formation mentionne le sujet du doctorat et la spécialité du diplome, le cas échéant

les conditions de financement du doctorant, ainsi que les éléments suivants :

1° Sile doctorat est mené a temps complet ou a temps partiel ; dans ce cas est précisé le statut professionnel
du doctorant ;

2° Le calendrier du projet de recherche ;
3° Les modalités d’encadrement, de suivi de la formation et d’avancement des recherches du doctorant ;

4° Les conditions matérielles de réalisation du projet de recherche et, le cas échéant, les conditions de

sécurité spécifiques ;
5° Les modalités d’intégration dans I'unité ou I'’équipe de recherche ;
6° Le projet professionnel du doctorant ;

7° Le parcours individuel de formation en lien avec ce projet personnel ;

12



8° Les objectifs de valorisation des travaux de recherche du doctorant : diffusion, publication et

confidentialité, droit a la propriété intellectuelle selon le champ du programme de doctorat.

La CIF doit étre rédigée suite a une rencontre et un échange entre le doctorant et la direction de la thése,
c’est un engagement entre les parties. La convention doit étre établie au moment de I'inscription en these.

Comment s’effectue la demande d’inscription ?

L'inscription en doctorat est réalisée de maniere dématérialisée.

Le candidat a une thése de doctorat

Depuis I'espace ADUM :

= Crée son espace personnel et compléte les rubriques réservées a l'inscription : état civil,
coordonnées, formation initiale ou continue, financement, déroulement de la thése, etc.
Attention : Si la thése présente un caractére confidentiel, le titre de la thése, le résumé et
les mots-clés en frangais et en anglais doivent rester d’ordre général. Ces données seront
visibles sur Internet.

= Dépose les pieces justificatives a fournir en respectant I’ordre attendu

= Déclare avoir pris connaissance et s’engage a respecter la charte du doctorat, la charte
informatique, ...

= Clique sur dans la rubrique

Les candidats non titulaires d’un diplome européen permettant 'accés en doctorat (master ou
dipléme conférant le grade de master) devront transmettre a I'école doctorale les justificatifs

permettant l'instruction d’'une demande d’inscription dérogatoire en 1ére année de doctorat.

La Direction de these

Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et analyse le dossier

= Déclare avoir pris connaissance et s’engage a respecter la charte du doctorat, la charte
informatique, ...

= Vérifie, corrige et valide ou pas la Convention Individuelle de formation

= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation
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La Direction de I’Unité de Recherche
Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et analyse le dossier

= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

Le Service administratif de I’école doctorale
Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie la recevabilité du dossier et corrige si nécessaire les données présentent dans le dossier
le dossier

Soumet le dossier a la direction de I’Ecole Doctorale pour proposition d’inscription

Soumet le dossier au Chef d’établissement pour autorisation d’inscription.

Percoit les droits d'inscription.

g & 4 8

Délivre un certificat de scolarité

Le certificat de scolarité sera édité automatiquement dans votre espace numérique de travail (ENT).

La Direction des Etudes et de la Vie Etudiante (DEVE)

= Délivre la carte d'étudiant

Une fois inscrits, les nouveaux doctorants doivent se rendre a la DEVE pour faire éditer leur carte d’étudiant -

Service de la Scolarité administrative - Campus de La Garde - Bat V1- du lundi au jeudi de 9h00 a 12h00.
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Inscription en 2EME et 3EME gnnée

Article 13 de I'arrété du 25 mai 2016 :

L'inscription est renouvelée obligatoirement au début de chaque année universitaire par le chef d’établissement, sur
proposition du directeur de I'école doctorale, aprés avis du directeur de these et, a partir de la deuxieme inscription,
du comité de suivi individuel du doctorant. En cas de non-renouvellement envisagé, aprés avis du directeur de théese,
I’avis motivé est notifié au doctorant par le directeur de I’école doctorale. Un deuxiéme avis peut étre demandé par
le doctorant aupres de la commission recherche du conseil académique ou de l'instance qui en tient lieu, dans
I’établissement concerné. La décision de non-renouvellement est prise par le chef d’établissement, qui notifie celle-ci
au doctorant.

Comité de Suivi Individuel du doctorant

Article 13 de I'arrété du 25 mai 2016 :

Un comité de suivi individuel du doctorant veille au bon déroulement du cursus en s’appuyant sur la charte du doctorat
et la convention de formation. Il évalue, dans un entretien avec le doctorant, les conditions de sa formation et les
avancées de sa recherche. Il formule des recommandations et transmet un rapport de I'entretien au directeur de
I’école doctorale, au doctorant et au directeur de thése. Il veille notamment a prévenir toute forme de conflit, de
discrimination ou de harcélement. Les modalités de composition, d’organisation et de fonctionnement de ce comité
sont fixées par le conseil de I'école doctorale. Les membres de ce comité ne participent pas a la direction du travail du
doctorant.

Les modalités d’organisation du CSI sont fixés par chaque école doctorale, il vous faut vous y référer.

Il est nécessaire d’avoir réuni le CSI et que le compte rendu soit finalisé avant chaque demande de réinscription.

Comment s’effectue la demande de réinscription ?

Le Doctorant
Depuis I'’espace ADUM :
Se connecte a son espace personnel dans la rubrique procédure, clique sur « je souhaite me réinscrire »

Vérifie et met a jour si nécessaire les formulaires

Dépose les pieces justificatives a fournir en respectant I’ordre attendu

4 & 4 0

Clique sur dans la rubrique
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La Direction de these

Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et analyse le dossier

= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

La Direction de I’'Unité de Recherche

Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et analyse le dossier

= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

Le gestionnaire de I’'Ecole Doctorale
Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie la recevabilité du dossier et corrige si nécessaire les données présentent dans le dossier le dossier
Soumet le dossier a la direction de I’Ecole Doctorale pour proposition d’inscription
Soumet le dossier au Chef d’établissement pour autorisation d’inscription.

Percoit les droits d'inscription.

4 4 4 8

Délivre la vignette annuelle a apposer sur la carte étudiante

Le certificat de scolarité sera édité automatiquement dans votre espace numérique de travail (ENT).

En cas de non réinscription envisagée, I'Etablissement en informe le Doctorant.
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Inscription en 4tME année et au-dela

Article 14 de I'arrété du 25 mai 2016 :

La préparation du doctorat, au sein de I’école doctorale, s’effectue en régle générale en trois ans en équivalent temps

plein consacré a la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation du doctorat peut étre au plus de six ans.

La durée de la formation doctorale du doctorant en situation de handicap peut étre prolongée par le chef
d’établissement sur demande motivée du doctorant.

Sile doctorant a bénéficié d’'un congé de maternité, de paternité, d’'un congé d’accueil de I'enfant ou d’adoption, d’un
congé parental, d’'un congé de maladie d’une durée supérieure a quatre mois consécutifs ou d’un congé d’une durée
au moins égale a deux mois faisant suite a un accident de travail, la durée de la préparation du doctorat est prolongée

si 'intéressé en formule la demande.

Des prolongations annuelles peuvent étre accordées a titre dérogatoire par le chef d’établissement, sur proposition
du directeur de thése et aprés avis du comité de suivi et du directeur d’école doctorale, sur demande motivée du
doctorant. La liste des bénéficiaires de ces dérogations est présentée chaque année au conseil de I'école doctorale et
transmise a la commission de la recherche du conseil académique ou a l'instance qui en tient lieu dans les

établissements concernés.

La procédure dématérialisée reste identique aux années précédentes.
Pour resumer

Les procédures de demandes d’'nscription en doctorat sont dématérialisées.

La demande d’inscription doit étre réalisée chaque année entre juillet et début décembre

Le compte rendu du comité de suivi individuel est obligatoire pour chaque demande de réinscription.

Le Doctorant a temps complet effectue une demande d’inscription dérogatoire a compter de la quatrieme année.
Le Doctorant a temps partiel effectue une demande d’inscription dérogatoire a compter de la septiéme année.
En cas de non-respect de ces régles, le Doctorant prend le risque de se voir radié de I'Ecole Doctorale et de
I’Etablissement.

Dans le cadre d’une cotutelle de thése, le Doctorant doit contacter la Direction de la Recherche et de la

Valorisation (DRV — drv-conventions@univ-tin.fr ) dans les meilleurs délais pour mettre en place un avenant a

la convention si nécessaire. La réinscription administrative ne peut intervenir qu’aprées la signature de

I’avenant.
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